
Anleitung für den „Beginn eines Gesprächs-/ Videokonferenz“ in MS-Teams 

1. Melden Sie sich mit Ihren Login-Daten zunächst in MS-Teams ein. 

2.Wählen Sie das „Menüfeld“ Kalender aus.  

2.  

 



3. Klicken Sie nun auf den Termin und anschließend auf „Teilnehmen“.  

 

 

 



4. Nun können Sie entscheiden, ob Sie Ihre Cam für das Gespräch aktivieren. Anschließend drücken Sie bitte auch „Jetzt teilnehmen“.  

 

 



5. Nun befinden Sie sich im Beratungsraum und warten auf die entsprechende Lehrkraft. Am Ende des Gesprächs drücken Sie auf „Verlassen“.  

 


